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Letter of Inquiry Form 

 
Please fill in all blanks 
 
Project Name ____________________________________________________________ 
 
Timeframe of project: ____________________    _________________      __________________ 
  Start date  End date  Report date 
 
 

Total funding request: ____________________ (please attach budget) 
 
 
Section 1: Personal and Organizational Information 

Project Leader Name   

Organization Name   

Phone   

Email   

Website   

Registered Location: 
Address/City and/or District 
 

 

State/Province 
Country 
 

 

EIN or Registration Number   

 
 
B. Organization’s Mandate or Purposes: (no more than 100 words) 

 

 
C. Summary of why this project is important – to the beneficiaries and to the HELP Fund:  (no more than 100 words) 
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Section 2: Project Information 
A. List those who will be involved in the project, their qualifications and relations with the HELP Fund or its past work: 
(Please use a list if possible; no more than 100 words) 
For example: 1. Mr. Joe Smith, Project Manager for 3 community development project, HEALTH Inc member and Manager for HELP Fund project: 
2018 School Greenhouse  

 

 
B. Describe the purpose of the project: (Please use a list if possible – expand to full page) 
For example: Need: Women have no safe place to stay when they bring children to the hospital. Activities: We will refurbish one building adjacent 
to the hospital as a hostel. Output: We expect more mothers will bring children for early intervention when children are not developing normally. 

Need Identified in the 
Community 

Activities you will undertake 
to address that need 

Output/Outcome 
 (What happens after the activity?) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

 
C. Rough Budget 
You may insert an Excel in place of this table if you wish; Downloadable example at: http://www.thehelp‐incfund.org/apply‐for‐a‐grant.html 
 

  Amount in US $ at 
current exchange 

Local input in US $ or 
in kind value in US $ 

1. Personnel     

2. Equipment     

3. Project activities     

4. Administration     

Total     

 
D. Attach additional information or comments if you wish. 


